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INFO

Diese Programmbeschreibung bezieht sich auf die Excel Versionen
2013/2016/2019 und 365

Die Datei wurde unter Microsoft Excel Vers. 2013/2016/2019 erstellt und getestet.
Ein Einsatz auf alteren Versionen (XP, 2003, 2007, 2010) ist nicht mdéglich und
funktionieren laut unseren Erfahrungen auch nicht mehr.

ACHTUNG

Samtliche Bildschirmausdrucke und die darauf befindlichen Buchungen dienen aus-
schlieBlich zur Veranschaulichung und sind nicht auf Fehlerfreiheit geprift. Benutzen
Sie diese Daten daher nicht als Referenz, da diese von uns im Programm eingegeben
wurden, um Werte zu erhalten und durchaus Fehler enthalten kénnen!
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Die EA-FIBU ist ein erweitertes Excel-Sheet mit vielen Funktionen. Damit erméglichen wir
kleinen Betrieben sich die Buchhaltung monatlich selbst zu buchen.

Die Datei zeichnet sich durch einen einfachen Aufbau, vielen Sicherheitskriterien und
verschiedenen Auswertungsmaglichkeiten aus.

Erstmals wurde die Datei im Jahr 2002 entwickelt und eingesetzt. Umfangreiche
Anderungen und Verbesserungen aufgrund des Feedbacks von Anwendern wurden in der
Version ab dem Jahr 2005 berlcksichtigt.

In der Version ab dem Jahr 2007 wurde die Datei mit weiteren Auswertungsmaéglichkeiten
sowie Zusatzprogrammen ausgestattet. So wurde zu den bisherigen Auswertungen wie
UVA, grafische Auswertung, UVA-File flr Finanz-Online, verschiedenen
Auswertungszeitraume und einer Datenschnittstelle zur Klinger-Fibu, nun auch die
Méglichkeit geschaffen, einzelne Konten auszudrucken, ein Wareneingangsbuch zu
erstellen sowie die Buchungsdaten als Textdatei flir die Finanz im Zuge einer Prifung
auszugeben.

In der Version ab dem Jahr 2008 wurden einige Bereich lUberarbeitet bzw. an gesetzliche
Vorschriften angepasst, sowie weitere Auswertungsmoglichkeiten und Zusatzprogramme
eingebaut. Es ist nun madglich, eine monatlich detaillierte Saldenliste samt Jahressalden
aller Konten auszudrucken. Weiters wurde die UVA an die gesetzlichen Bestimmungen ab
2008 angepasst und erhielt nun einen voéllig eigenen Bereich. Der Info-Bereich wurde um
weitere Grafiken erweitert und es ist nun auch mdglich, alle saldenfliihrenden Konten
auszugeben und zu drucken. AuBerdem wurde ein Zusatzmodul (kostenpflichtig)
eingebaut, welches (bei entsprechender Berechtigung) eine komplette Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung erstellen kann. Ab der Version 2009 werden nur mehr Kleinigkeiten
verandert bzw. an gesetzliche Bestimmungen angepasst, da das Programm mittlerweile
alle Erfordernisse einer einfachen Buchhaltung aufweist.

In der Version 2015 wurde eine kleine Kostenstellenauswertung sowie eine
Personenkontenauswertung eingebaut.

Die Version 2017 wurde vollkommen U(berarbeitet. So ist in allen Auswertungen eine
einheitliche Farbgebung zu finden. Die grafische Auswertung wurde verschénert und eine
vorlaufige Einkommensteuer- und Sozialversicherungsberechnung eingebaut.

Glltig ab Version 2008

1. Sie erhalten gegen eine jahrliche Geblhr eine Lizenz der EA-FIBU fir Excel fir das
betreffende Buchungsjahr. Die Lizenz bezieht sich somit immer nur auf 1 Jahr. Die EA-FIBU
fir Excel darf nur flir das betreffende Jahr verwendet werden, fiir das diese ausgegeben
wurde und die Lizenzgeblihr bezahlt wurde. Eine Verwendung der Datei in weiteren Jahren
ist nicht gestattet.

2. Eine entgeltliche als auch unentgeltliche Weitergabe der Datei oder des Lizenz-Schlissels an
Dritte ohne unsere Zustimmung ist nicht erlaubt. Auch Verdnderungen an der Datei oder der
darin enthaltenen Programme sowie das Entschlisseln von Passwortern ist nicht erlaubt. In
solchen Fallen sind wir berechtigt, den Einsatz der Datei zu untersagen ohne Riickerstattung
der bezahlten Lizenzgebihr.

3. Wir Gbernehmen keinerlei Haftung fir Fehler oder Fehlberechnungen bzw. Gewahrleistung
fur die Fehlerfreiheit der Datei. Wir verpflichten uns nur flr die Korrektur von Fehlern in der
Datei, sofern diese eindeutig durch uns entstanden sind und diese von Ihnen bei uns
gemeldet werden. Fehlerkorrekturen aufgrund unsachgemaBer Verwendung der Datei bzw.
die durch Soft- oder Hardwareproblemen anderer Anbieter entstehen, werden von uns nur
kostenpflichtig korrigiert. Der Einsatz der Datei erfolgt auf eigene Gefahr.



Download von unserer Website

Sie kénnen die jeweilige Installationsdatei von unserer Website herunterladen. Sie finden
die entsprechenden Dateien (der letzten 3 Jahre) im Meni Service unter Downloads.
Dort kénnen Sie auch einen Lizenzcode per Email anfordern, den Sie fir die vollstandige
Funktion der EA-FIBU bendtigen.
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In unserem Download-Bereich konnen Sie sich unsere Tools herunteriaden For wen ist die EA-FIBU 7
Beachten Sie bitte, dass diese Tools ausschliefiich for unsere Kiienten zur

Verfagung stehen Was benotige ich dazu ?

Was kostet die EA-FIBU 2

Wenn Sie den Lizenzkey erhalten haben und die Installationsdatei heruntergeladen haben,
kdénnen Sie diese durch Doppelklick installieren.

&~ Bitte beachten

Die Installation kann grundsatzlich in jedes beliebige Verzeichnis erfolgen. Vom
Installationsprogramm wird jedoch das Verzeichnis C:\EAFIBU\(Jahr) vorgeschlagen.
Fir gewisse Funktionen (z.B. Textdatei flir Finanz) wird dieses Verzeichnis bendtigt,
weshalb wir empfehlen, die EA-FIBU auch in das vorgeschlagene Verzeichnis zu
installieren.

Sofern Sie den Installationspfad nicht gedndert haben, liegen die Dateien nach der
Installation im Verzeichnis C:\EAFIBU\2024\
Fir jedes Jahr wird ein extra Ordner angelegt (z.B. 2022, 2023, usw.)

Sollten bei der Installation Probleme auftauchen oder Sie Hilfe benétigen, so wenden Sie
sich bitte an uns.



Bekomme ich die EA-FIBU auch auf CD?

Nein.

Ab 2021 haben wir uns dazu entschlossen, die EAFIBU-Installationsdatei
ausschlieBlich Uber unsere Website zum Download freizugeben. Der Aufwand der
CD-Herstellung war mittlerweile zu grof.

Sollte ein Download bei Ihnen nicht méglich sein, kdnnen Sie uns auch einen USB-
Stick bringen, auf welchen wir Ihnen die Installationsdatei speichern und Sie flihren
die Installation dann bei IThnen Uber diesen Stick durch.

Ich verwende nicht Excel sondern ein anderes Tabellenkalkulations-
programm.

Die Datei wurde unter Excel 2013 entwickelt und funktioniert damit und mit allen
aktuelleren Versionen einwandfrei. Altere Versionen (2003, 2007, 2010)
funktionieren nachweislich nicht und sollten auch sicherheitstechnisch gar nicht
mehr eingesetzt werden.

Programme wie StarOffice, OpenOffice oder Works kdnnen nicht verwendet werden,
auch dann nicht, wenn bei diesen von einer Kompatibilitdt zu MS-Excel
gesprochen wird. Andere Programme wurden nicht getestet, werden in der Regel
aber ebenfalls nicht funktionieren.

Wie installiere ich das Programm nach dem Online-Download?

Wenn Sie das Programm von unserer Website heruntergeladen haben, dann haben
Sie die Installationsdatei wahrscheinlich im Download-Ordner gespeichert. Von dort
kdénnen Sie das Programm durch Doppelklick starten und installieren.

Unter Windows10 meldet Windows Defender eine unbekannte App und
dass diese blockiert wurde.

Klicken Sie auf , Weitere Informationen" und anschlieBend auf den Button , Trotzdem
ausfihren®. Dann wird die EA-FIBU normal installiert.

Kann die EA-FIBU auch auf einem Apple mit Excel eingesetzt werden?

Jein.

Auf einem Apple mit Microsoft-Excel scheint es mit der Datei immer wieder
Probleme zu geben. Insbesondere bei Umlauten scheinen die beiden Office-Systeme
(Apple / Windows) andere Wege zu gehen. Es kommt aber auch hin- und wieder zu
Abstlirzen.

Grundsatzlich empfehlen wir den Einsatz auf einem Apple-PC nicht!



Fir die ordnungsgemaBe Funktion der Datei muss Excel Makros akzeptieren. Wenn Sie
nicht sicher sind, ob dies bei Ihnen der Fall ist, so kénnen Sie dies wie folgt prifen:

1. Starten Sie Excel ohne eine Datei zu laden.

2. Gehen Sie im Menl Datei auf Optionen. Sie gelangen dann zu den Excel-Optionen.

3. Wahlen Sie Sicherheitscenter (Trust Center) und klicken Sie dort auf den Button
Einstellungen fiir das Sicherheitscenter.

4. Im Sicherheitscenter wahlen Sie Einstellungen fiir Makros. Dort wahlen Sie die
Option Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren.

5. Danach klicken Sie 2x den OK-Button um die Optionen wieder zu schlieBen.

AnschlieBend laden Sie die EAFIBU in Excel. Wenn alles richtig eingestellt ist, dann startet
die EAFIBU mit einem Hinweisbalken unter dem Menlband
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Klicken Sie hier auf ,Inhalt aktivieren". AnschlieBend werden die Makros der Datei
freigeschaltet.

ACHTUNG! %

Microsoft hat zuletzt bei seinen aktuellen Office-Versionen den Zugriff auf Makros komplett
deaktiviert. Hier erscheint dann meist ein roter Hinweisbalken.

@ SICHERHEITSRISIKO Microsoft hat die Ausfiihrung von Makros blockiert, da die Quelle dieser Datei nicht vertrauenswiirdig ist. Weitere Informationen

Wenn Sie diese Meldung erhalten, mussen Sie zuvor die Sicherheitseinstellungen im
Windows-Explorer @ndern.

1. SchlieBen Sie die Datei und beenden Sie Excel.

2. Offnen Sie den Windows-Explorer

3. Gehen Sie in das Verzeichnis, wo die EA-FIBU abgespeichert ist (idR
C:\EAFIBU\2024\)

4. Klicken Sie die Datei EAFIBU_2024.xIsm mit der rechten Maustaste an und wahlen
Sie im erscheinenden Kontextmeni den Eintrag Eigenschaften

5. Im neuen Fenster unter Allgemein erscheint ganz unten ein Sicherheitshinweis.
Aktivieren Sie dort das Kastchen Zulassen und bestatigen Sie mit OK.

Danach ist die EA-FIBU als vertrauenswirdig eingestuft und Sie kdnnen diese starten. Erst
dann erscheint der oben beschriebene gelbe Hinweisbalken. Aktivieren Sie dann die
Makros.

HINWEIS: Bei den Makros handelt es sich um spezielle Programme, die fir den
Betrieb der EA-FIBU notwendig sind. Diese Programme wurden von uns
geschrieben. Sie brauchen keine Angst zu haben, dass es sich dabei um
Viren, etc. handelt und kénnen diese ohne Bedenken aktivieren.




Sobald Sie die Makros aktiviert haben, miissen Sie die Lizenzinformationen (Firmenname
und Lizenzcode) laut Ihrer Lizenzkarte in die Dialogfelder eingeben. Lesen Sie
diesbeziiglich im nachsten Kapitel weiter.

ACHTUNG! Wenn Sie die Makros deaktiviert lassen und damit keine Lizenzdaten
eingeben, kénnen Sie keinerlei Auswertungen (zB UVA, Saldenliste, Info-
Betrieb, Kontendruck, etc.) im Programm mehr durchfihren, da diese
deaktiviert sind.

Sollten Sie bei der Aktivierung der Makros bzw. bei der Installation der EA-FIBU
Probleme haben, so konnen wir diese mittel seiner Teamviewer-Sitzung gerne fiir
Sie durchfiihren.



Sie erhalten neben dem Download-Link auch eine Lizenzkarte im PDF-Format, auf der Ihre

Lizenzinformationen stehen.

Beim erstmaligen Start der EA-FIBU miUissen Sie die Lizenzdaten eingeben (Makros missen

in Excel aktiviert sein!!!).

Es erscheint das erste Eingabeformular, in welchem Sie den Firmennamen laut Lizenzkarte

eingeben.

Firmenname

Bitte Firmenname laut Lizenzkarte eingeben.

B x

Abbrechen
<\

AnschlieBend wird nach dem Lizenzschlissel gefragt. Geben
diesen ebenfalls wie auf der Lizenzkarte angeflihrt (inkl.
Bindestriche) in das Eingabeformular ein.

Lizenzkey

Bitte Lizenzkey laut Lizenzkarte eingeben.

= e

Abbrechen

Wenn die Lizenzinfos richtig eingegeben wurden, erscheint folgender Hinweis:

HINWEIS [ =) x

Das Programm ist freigeschaltet!




Nachdem die Datei geladen wurde, erscheint der Startbildschirm mit einigen Copyright-
Hinweisen.

Start | fos | Kontenplan  Stamw [[Fahien]| \Aaen (6B [isert)| [pri |[Maai| (Wi (i) [Aig [Sept] Gk [Now| [Dezl| B romoabrd | WVA KU WEBuh | Wfobetrisb | Saldemiste | InfoGrafk | .. &
& - '

Die Datei besteht aus mehreren Tabellen. Nachfolgend deren Beschreibung und Funktion.

Tabelle Beschreibung
] start Der Startbildschirm mit Copyright-Hinweisen
Infos Informationen Uber Updates der Datei
| Kontenplan Der Kontenplan sowie eine Auflistung der Steuercodes. Es gibt 10

Einnahmen-Konten, 50 Ausgabe-Konten, 3 Anlage-Konten und 7 sonstige
Konten. Mit Ausnahme des Kontos 70 kénnen alle anderen Konten selbst
von Ihnen (um)beschriftet werden.

Die Steuercodes sind fix und kénnen nicht verandert werden.

Stamm Hier werden die Stammdaten Ihres Unternehmens eingetragen.

Fehler Hier finden Sie schnell und Ubersichtlich, wo in Ihrer Erfassung Fehler
aufgetreten sind.

Jaen, Feb, ... Hier erfolgt die Aufzeichnung Ihrer Einnahmen und Ausgaben getrennt nach
Monaten. In jedem Monat kénnen die Bar(Kassa)-belege sowie drei
Bankkonten (z.B. Geschaftskonten und Kreditkonten) erfasst werden.

Bil Hier werden die Um- und Nachbuchungen fir den Jahresabschluss
eingegeben.
Kontenabruf Hier kénnen Sie jedes beliebige Konto abrufen. Sie sehen dann samtliche

bisherigen Buchungen auf dieses Konto.

UVA Hier kénnen monatliche, vierteljahrliche bzw. jahrliche UVA’s erstellt und
gedruckt werden. Weiters ist hier ab Vers. 2008 nun auch die XML-Ausgabe
moglich.

-10 -



WE-Buch

Info Betrieb

Info Grafik

Saldenliste

EA-Rechnung

Kontendruck

Textdatei

Hier kénnen Sie sich vom Programm ein Wareneingangsbuch erstellen
lassen und dieses ausdrucken.

Hier finden Sie einige Infos zu Ihrer laufenden Buchhaltung wie z.B. den
vorlaufigen Gewinn/Verlust.

Hier werden die Daten (Einnahmen-Ausgaben) grafisch dargestellt.

Ab der Version 2008 ist es auch mdéglich, eine detaillierte monatliche
Saldenliste samt Jahressummen von allen Konten auszudrucken.

Kostenpflichtiges Zusatzmodul! Hier kobnnen Sie eine komplette EA-
Rechnung fir Ihre Steuererkldrung erstellen.

Hier kdnnen Sie alle bebuchten Konten des gesamten Jahres auflisten
lassen und ausdrucken. Achtung: Diese Funktion bendtigt einige Zeit!

Flr Zwecke einer Prifung durch die Finanz bendtigen Sie eine Textdatei
Uber alle Buchungen die Sie vorgenommen haben. Diese kénnen Sie hier
erzeugen.



Anpassung und Ausdruck des Kontenplans

Nachdem Sie die Datei gestartet haben, wechseln Sie in die Tabelle , Kontenplan®. Sie
finden dort eine Auflistung der derzeit angelegten Konten sowie der Steuercodes flr die
Umsatzsteuerberechnung.

Hier konnen Sie auch 10 Kostenstellen- und 20 Personenkonten anlegen und
beschriften. Néaheres dazu finden Sie auf Seite 27.

Drucken Sie diese Tabelle aus, denn Sie werden die Kontonummern und Steuercodes bei
der Erfassung der Buchhaltung benétigen.

DEpReépl @

Urbigen  Seleimoct  Foveein  Ouws  Obopiten Ao

in  saves [N [NaRY S [N Agel TN Dl (A g (Set) JOM) (NN DRE] B koemosond WA KU WEu | wioetwb  Seideskts o Gtk
1

Sie kdnnen die Kontenbezeichnungen an Ihre Bedlirfnisse anpassen. Die Steuercodes sind
fix im Programm hinterlegt und kdnnen nicht verandert werden. Die Spalte ,Klinger-Konto"
hat fur Sie keine Bedeutung.

Wenn Sie individuelle Konten angelegt haben, kénnen Sie diese auch aus der Vorjahres-
EAFIBU Ubernehmen. Dazu miussen in der Tabelle ,Stamm" nur die richtigen Dateipfade
und Dateinamen eingetragen sein. Die Ubernahme erfolgt dann durch Driicken des Buttons
~Vorjahreskonten Ubernehmen®. Dabei werden auch die allgemeinen Stammdaten sowie
Anfangsbesténde der 3 Banken mitibernommen.

Wareneingangskonten
Die Konten 11 bis 20 kénnen (missen aber nicht) als Wareneingangskonten definiert

werden. StandardmaBig sind sie als Wareneingangskonten definiert. Daflir ist das
Kennzeichen (KZ) WE eingegeben. Nur diese Konten werden fur die Erstellung des
Wareneingangsbuches herangezogen.

Wenn Sie keine Wareneingangskonten benétigen, kdnnen Sie diese Konten auch flir andere
Ausgaben verwenden. Loschen Sie einfach das Kennzeichen WE weg und beschriften Sie
das Konto nach Ihren Bedurfnissen.

Wenn Sie mit der Anpassung der Konten fertig sind, wechseln Sie in die Tabelle ,Stamm".
SVA-Konto

Jenes Konto, auf welchen Sie die SVA-Zahlungen buchen, sollte mit dem Kennzeichen SV
versehen werden. Dies ist fur die vorlaufige Berechnung der SV-Beitraége mafgeblich.

-12 -



Eingabe der Stammdaten

In der Tabelle ,Stamm" werden die Stammdaten Ihres Unternehmens eingegeben. Fillen
Sie diese bitte ordnungsgemaB aus.

DATIEEAD wnd DVIHS DINETTLLUNGLN

Worahe ST

B S
E——
TR 4
-
: : ]
1

=TT

St | rioy | Wosterplan | Stame [l [DNSS R (Wi i) D ) ) gl (S fow) [Rew DR [N coetostest | Wk | KU | WEBsh | imfoletried | Sekenkte | WoGetk | . &

Fillen Sie hier noch die StraBe sowie PLZ und Ort des Firmensitzes aus. Der Firmenname
1 und die Lizenznummer sind aufgrund der Lizenzierung bereits ausgefillt. Unter
Finanzamt wahlen Sie Ihr Finanzamt aus. Die Finanzamt-Nr. wird automatisch eingefigt.
Die Steuernummer muss im folgenden Format eingegeben werden: 012/3456
EA-Code: Durch Eingabe kénnen Zusatzmodule freigeschaltet werden (kostenpflichtig)

Hier geben Sie den Endstand der Kassa- und Bankkonten per 31.12. des Vorjahres ein.
2 Bei Minus-Werten (insbes. Banken) ist vor dem Betrag ein - (Minus) einzugeben. Sie
kdnnen diese Konten auch nach Ihren Wiinschen umbenennen.

Die Klinger-Konten kénnen Sie auBer Acht lassen.

Der Starthinweis kann hier deaktiviert werden. Ebenfalls kdnnen Sie auswahlen, ob ein
Kassastand geflihrt werden soll oder nicht.

Angaben zur Klinger-Fibu — Schnittstelle:

3 Hier kdnnen Angaben gemacht werden, wenn die Buchungen der EA-FIBU in das FIBU-
Programm der Firma Klinger & Co KG Uberspielt werden sollen. Ist grundsatzlich fir Sie
nicht relevant.

Diverse Einstellungen

4 Hier konnen Sie den Dateipfad und Dateinamen der Vorjahres-EAFIBU eintragen.
Dadurch ist eine Ubernahme des Kontenplans aus dem Vorjahr méglich.

Weiters kann hier auch das UVA-Datenverzeichnis angeben, sofern Sie die UVA mittels
XML-Datei Gber Finanz-Online Gbersenden (Standard = C:\UVA-XML\).

Die Steuerberater-Steuer-Nr. ist nur bei Verwendung des Programms in einer
Steuerberatungskanzlei einzutragen.

Nach der korrekten Eingabe der Stammdaten kann mit dem Erfassen der Buchhaltung
begonnen werden.

-13 -



Erfassen von Belegen

Es gibt in der EA-FIBU 12 Tabellen flir die Erfassung von Belegen. Jede dieser Tabellen ist
flr ein Monat bestimmt und tragt auch den Namen des Monats (Jaen ... Dez). Zusatzlich
gibt es auch eine 13. Tabelle mit dem Namen ,Bil". In dieser werden bei Erstellung der
Uberschussrechnung Um- und Nachbuchungen eingegeben.

Wenn Sie im Janner mit dem Buchen der Belege beginnen, so wechseln Sie in die Tabelle
Jaen"

Hier finden Sie vier Formulare (Kassa, Bankl, Bank2 und Bank3) zum Eingeben Ihrer
Belege.

e ———

Testhlient, 9399 Testort

NIWC ¥ WWW-Belmg | Ausgaben T VSC Y VS [Konto] KSTT PHRT
0,00,

336,00/

42520,

i — Beachten Sie bitte

82017 15[l

eaplan st [JFGhiee | saen | [Feb)| [Maera | [Mpril [ Waal [unl | (Wil Aug) [Sept [oki) Mok [De2 (B komoabd | uve Ky WE-Buch | Infa Betri immer Fehlermeldungen
bei den Buchungen und
korrigieren Sie diese!

Da fir eine ordnungsgemaBe Aufzeichnung séamtliche Daten einer Buchung vorhanden sein
mussen, kontrolliert die Datei auch Datum, Beleg-Nr. sowie Buchungstext.

Beachten Sie bitte, dass flir jede Rechnung, die Sie buchen mdchten, nur eine
Buchungszeile verwendet werden darf, auBer Sie muissen die Rechnung auf mehrere
Positionen aufteilen! Machen Sie auch keine Leerzeilen zwischen den Buchungen!

Grundsatzlich kdnnen Sie nur Eingaben in jenen Feldern machen, wo dies auch erlaubt ist.
Wenn Sie in Feldern Eingaben vornehmen wollen, wo dies nicht erlaubt ist, werden Sie mit
einer entsprechenden Meldung darauf hingewiesen.

Micrasoft Excel = x

Die Zelle oder das Diagramm, die bzw. das Sie andern machten, befindet sich auf einem schreibgeschutzten Blatt. Um eine Anderung vorzunehmen, heben Sie den Schutz des Blatts auf. Moglicherweise werden Sie

! aufgefordert, ein Kennwaort einzugeben,

-14 -



Beschreibung der einzelnen Spalten des Buchungsformulars

Datum

Beleg

Text/Vorgang

Einnahmen

MWC

MW-Betrag

Ausgaben

VSC

VSt-Betrag

Konto

KST

PNR

Hier geben Sie das Belegdatum ein. Das Format fir das Datum ist
TT.MM.J1]1J also z.B. 05.02.2019.

Hier geben Sie eine fortlaufende Belegnummer ein. Bei Barbelegen
fangen Sie am Jahresanfang mit 1 an und erhéhen die Nummer fir
jede weitere Rechnung. Bei Bankbuchungen geben Sie die Nummer
des Kontoauszugs ein.

Ein kurzer Buchungstext (Lieferant, Kunde u. eventuell kurze
Bemerkung)

Bei einer Einnahme geben Sie in dieser Spalte den Bruttobetrag ein.

Der Mehrwertsteuercode. Diesen sehen Sie in der Tabelle ,, Konten-
plan®. Wenn es sich um eine Privateinlage handelt, ist kein MWC
einzugeben.

Der Mehrwertsteuer-Betrag wird automatisch errechnet und
ausgewiesen.
In dieser Spalte kdnnen daher keine Eingaben gemacht werden.

Bei einer Ausgabe geben Sie in dieser Spalte den Bruttobetrag ein.

Der Vorsteuercode. Diesen finden Sie ebenfalls in der Tabelle
~Kontenplan®. Wenn es sich z.B. um eine Privatausgabe handelt,
so ist kein VSC einzugeben.

Der Vorsteuer-Betrag wird automatisch errechnet und ausgewiesen.
In dieser Spalte kdnnen daher keine Eingaben gemacht werden.

Die 1 bis 2-stellige Kontonummer gemaB dem Kontenplan. Wenn
Sie z.B. eine Stromrechnung bezahlt haben, so geben Sie die Konto-
nummer 33 ein.

Wenn Sie vergessen eine Kontonummer einzugeben, so bucht

das Programm automatisch auf die Kontonummer 70.

In der Tabelle ,Info Betrieb" erhalten Sie dann einen Hinweis, dass
eine oder mehrere Buchungen nicht mit einer Kontonummer versehen
wurden. In der Tabelle ,Saldenliste™ kénnen Sie das Monat finden,
wo Buchungen ohne Kontonummern sind (Konto 70).

Kostenstellennummer (siehe Seite 27)

Personennummer (siehe Seite 27)

& WICHTIGER HINWEIS !

Wenn Sie einen Erlés in der Spalte Einnahmen eintragen, so missen Sie unbedingt eine
Einnahmen-Kontonummer (1-10) verwenden. Genauso verhélt es sich, wenn Sie in der
Spalte Ausgaben einen Betrag eintragen. Hier missen Sie dann unbedingt eine Ausgaben-
Kontonummer (11-63) verwenden.

Dies gilt nicht fir Einnahmen und Ausgaben, welche unter die Konten 64 bis 66 und 69

fallen.




Sonderfall Gutschriften von Lieferanten

Sie haben z.B. eine Warenrechnung bezahlt und auf die Kontonummer 12 verbucht. Die
Ware haben Sie jedoch wieder retour gegeben und den Rechnungsbetrag als Gutschrift
wieder retour erhalten.

Lésung:
In diesem Fall geben Sie den Betrag der Gutschriftsrechnung mit einem Minus-Vorzeichen

als Ausgabe ein (= wieder eine Einnahme) und buchen diesen ebenfalls wieder auf Konto
12.

Sonderfall Gutschriften an Kunden

Sie haben etwas an einen Kunden verkauft und den erhaltenen Betrag auf die
Kontonummer 2 (Einnahmen 20%) verbucht. Der Kunde gibt die Ware retour und Sie
stellen ihm eine Gutschrift aus und zahlen ihm das Geld zurick.

Lésung:
Sie geben den Gutschriftsbetrag mit einem Minus-Vorzeichen als Einnahme ein (= eine

Ausgabe) und buchen diesen ebenfalls wieder auf die Kontonummer 2.

Sonderfall Skonto vom Lieferanten
Sie zahlen eine Warenrechnung tber 1000.— mit 3% Skonto = 30.— somit 970.— Euro.

Lésung:
Buchen Sie die 1000.— als Ausgabe auf eines der Warenkonto 11 bis 20. Die 30.— buchen

Sie mit Minus-Vorzeichen als Ausgabe auf die Kontonummer 58 (Lieferantenskonto).

Sonderfall Skonto an den Kunden
Sie erhalten eine Einnahme tber 1000.— mit 3% Skonto = 30.— somit 970.— Euro.

Lésung:
Buchen Sie die 1000.— als Einnahme auf ein Einnahmekonto 1 bis 10. Die 30.— buchen

Sie mit Minus-Vorzeichen als Einnahme auf die Kontonummer 10 (Kundenskonto).

ACHTUNG!

Wenn Sie Umsatzsteuerpflichtig sind, dann ist es ist wichtig, dass die Mehrwertsteuer- und
Vorsteuercodes korrekt eingegeben werden, da ansonsten die Umsatzsteuerberechnung
fehlerhaft ist!

-16 -



[Steverberatung Suik]

M Brasanngese Q [3 [F B B E e =3

" Ausblenden

Honmal Umbruchvorschau Setenisyout Bewzerdet. | (7] gatemetsinien. [) Uberschriten Zoom W% Auwshl | Neoss Al Fenster Fenster  Makros
Arnsichten vergrofiem  Fenster snercnen faieren * wechuelns -
anten Anaeigen Zoom Fenster Makros.
Hs5 - 5
Finanzamt [[28] - Lilienfeld | St Polten ] Steverdummer[iZ3MSET ]

Umsatzsteuervoranmeldung

Testkiient |
9999 Testort, Tesisirae 1 |

Gasamtbatrag der Lisferungen und Lsistungsn
zuzlglich Esgenverbrauch

SUMME

davan steverfrei gem § 6 Abs 1 Zif 1 {Ausfubsieferungen)
davan gem. An. & Abs. 1 (nnergemeinsch. Lisferungen)
davan Urnsitze gem § 19 Abs. 1a [Bavieistungen)

Gesamthetrag der steuerpfichtigen Lisfeungen u_ Leistungen
davan sind zu versteuem mit 20 v
davon sind 2u verstousrn mit 10 v
davan sind zu versteusm mit 13

Steuerschuld gem_ § 19 Abs 128, 1c (Reverse-Charge)
Steusrschuld gem. § 19 Abs. 13 (Bawlestungen)

Steusrschuld gem. § 19 Abs. 1d (Schrott & Abfalstofie)
Gesamthetrag der Bemessungsgrndiagen 1 IG Erwarbe

davan sind zu versteusm mit 20 vH

In der Tabelle ,UVA" kann eine USt-
Voranmeldung erstellt werden.

Wahlen Sie nach Fertigstellung der
Buchhaltung einfach den Zeitraum der UVA
aus.

Es besteht die Méglichkeit

monatliche, vierteljahrliche und jahrliche
UVA's zu erstellen.

davan sind zu verstewem mit 10 v

Summe Steuer

Gesamtbatrag der Versteusm

Entrichtste Einubr-Umsstzsteusr gem, § 12 Abs 1 ZF 2 It. 5}
Vossteuern betreffend die Stauerschuld gem. § 19 Abs. 1 25, 1c (Reversa-Charge)
Geschudzte Enfunr-Umsatzstever gem. § 12 Abs. 1Zii 2. b)

Vorstewer aus dem innergemeinschatichen Erwerb

Vorsteusm betreflend die Steuerschuid gem. § 19 Abs. 13 (Bauleistungen)
Worstevern bl § 19 Abs_1d (Schrolt & Abfalstof

{Zahitas)
bezahite
. Stat | infos | Kontemplan | Stamm [[Fahiee | | Maen | [Fab| [Maerz)| [Mpril|[Mail| [uni [ [Aug) [Sept) (O [Now! [Dez|[Bil| Komoabrdl _UVA KU | WEBuch | infoBetrieb | Saldenite | InoGrafk | .. & [«
Bet 11 D 1 + 0

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung kann auch ausgedruckt werden. Diese kdnnen Sie
wahlweise in Finanz-Online handisch eingeben oder eine XML-Datei erstellen und an

Finanz-Online Ubermitteln.

Erstellen eines UVA-Datenfiles fiir Finanz-Online

Unterhalb des UVA-Formulars ist der Bereich fiir die XML-Datentbermittiung.

Norbert Schuster [Stewerberatung Stulik]

L] [ Bsumingaice | Q [3 1 £ D o =

- - Ausblenden N -
Hormal Urnbruchvorschau Seteniayout Benutzerdef. | [ Gatemetzlinien [ Dberschrifien Zoom 100% Auswshl | Neoes  Ale  Fenster . Fenster  Makros
Ansichten vergraem  Ferstes snrdnen faeren + wechselne -
Arbeismappenansihien Anatigen 200 Fenste sakras
s - %
Vorstewam sus dem inergémeinschafiichen Erwerb
Worstewsm betreflend die Steusrschuld gem. § 19 Abs_ 1a (Bauleistungen)
Vorstewern batraf § 19 Abs_1d (Schralt & Abfallstoffe)
Vorauszohlung Zahliast)
bezshite Umsatzsteuer
PakstHummer 16122656 Bei Ust Guthaben Kennzsichen setzen? Ly
Datum Erstallung FIEEPEE] e
UnazstEling  [0L0658
Anzahi Erklanngen
Erklanngs-Art U30
Zeitraum: 201701
dartikation WL Nerzeichres wd
im Regrster Stamm angegeben st Dot
Dateiname S0 201701 Testhbent xm Datei 15t mil U30_ZENEALM-PIBENNAME benanr
Diese Datgy T Ubar Finanz-Onlina
Steuemummer 291234567
YL Veczeichais Kicken Sie:aul nocholgendan Link um 2ue Emsiiegs-
seie von Finanz Online 2u wechsein
hitos ffnanzeniine borf g o
. stant | infos | Komenplan | stamm  |[Fehlery) [\ daen| [ Feb) |Wiserz ) pril) i) [\uni] i) (Vg |[Sept ) Gk [ow) [Bez] (Bl omosbrat _UVA  Kku
Bereit  $7

Diesen Punkt lassen Sie bitte immer auf
NEIN stehen.

Klicken Sie nun auf XML-File erstellen. Es
wird dann eine Datei mit folgendem
Dateinamen

auf folgendem

Laufwerk/Verzeichnis

erstellt.

Sie kénnen sich aus dem Programm heraus
direkt mit Finanz-Online verbinden.

Dort kénnen Sie uUber das Menl Eingaben
und dem Menulpunkt Ubermittlung die Datei
auswahlen und Ubersenden.

Sollte die Datei fehlerhaft sein (z.B. nicht
korrekte Stammdaten), so erhalten Sie in der
Meldungsbox die Fehlermeldung.
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In der Tabelle ,KU" wird die Kammerumlage 1 berechnet. Diese ist vierteljahrlich an das
Finanzamt zu zahlen, sofern die Freigrenze von 150.000 Euro (Umsatz) tberschritten wird.

H 0O& Q[ @ - EAFIBU_2017 - Kopie - Excel

Dati  Home  FEinfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen Entwicklertools  LeXor @ Was machten Sie tun?

[ Bearbeitungsleiste Q [E)n @ I_'E

[ Uberschriften Zoom 100% Auswahl  Neues
rgroBern  Fenster anordnen fixieren

Anzeigen Zaom

Berechnung der Kammerumlage 1

Die Kammerumlage 1 (KU) haben alle Mitglieder der Wirtschaftskammer zu bezahlen. Sie errechnet sich aus
den bezahiten Umsatzsteuem (= Vorsteuem) des Untemnehmens und betragt 0,3% von diesen.

Die Kammerumlage 1 ist viertsljahriich an das Finanzamt als KU zu zahlen

Sie fallt jedoch nur dann an, wenn die Umsatze des Unternehmens € 150,000 ibersteigen.

KUplichtig [ @ ]

Monat Umsatz KU-Betrag
7,388, 21
827 . .27
i3, 17
1. Quartal 13.988, 1.693,25 5,08] > KU (noch) nicht fallig
045 6 .76
7804 12
0284 56
2. Quartal 11.854,46] 1.294,54 3.88] > KU (noch) nicht fallig
7 : 87
8 5
9 . .
3 Quartal 1460, 1,873, 5,62] > KU (noch) nicht fallig
4. Quartal ) . 0.00

Freibetrag: 150.000.00
(Gesamt 0,00 0,00 > Keine KU zu bezahlen!

Da die Umsatze unter der Freigrenze liegen, ist keine Kammerumlage zu bezahlen!

—

» Start | Infos | Kontenplan | Stamm | Fehler | Jaen | Feb | Maerz | April | Mai | Juni | Juli | Aug | Sept | Okt | Nov | Dez | Bil | Kontoabruf | UVA KU | WE-Buch | InfoBetrieb | Saldenlist

Bereit %

Es wird pro Quartal die Kammerumlage berechnet. Sofern der Jahresumsatz noch unter
150.000 Euro liegt, wird der Hinweis ,,KU (noch) nicht fallig" angezeigt. Somit ist fur
diese(s) Quartal(e) die KU noch nicht zu zahlen.

Sobald der Umsatz tiber 150.000 Euro kommt, waren dann die Vorquartale nachzuzahlen.

Wir empfehlen folgende Vorgangsweise:
Wenn Sie wissen, dass Ihr Jahresumsatz Gber 150.000 Euro liegt, dann zahlen Sie die KU
sofort ein, auch wenn das Programm schreibt, dass diese noch nicht féllig ist.

Ansonsten warten Sie mit der Einzahlung, bis Sie die Freigrenze Uberschreiten.

Sollten Sie gar nicht KU-pflichtig sein (weil Sie beispielsweise kein Mitglied der
Wirtschaftskammer sind), dann stellen Sie die KU-Pflicht auf ,nein". Dadurch wird gar
keine KU berechnet.

Die Anderungen bei der Kammerumlage ab 2019 wurden nur teilweise eingebaut. Es wurde
der Satz von 0.3% auf 0.29% (bei Umsatzen bis 3 Mio €) gesenkt. Die weiteren Senkungen
Uber 3 Mio bzw. 35 Mio wurden nicht eingebaut, da das Programm nicht von Betrieben
dieser GroBenordnung eingesetzt wird.

Ebenso wurde die Herausrechnung der Vorsteuerbetréage fir Investitionen des
Anlagevermégens nicht eingebaut, da der Aufwand nicht im Verhaltnis zum Nutzen steht.
Sollte dies der Fall sein, wird dies im Zuge des Jahresabschlusses korrigiert.

Ab Vers. 2020 wird auch die Periode 13 (Bilanz) mitgerechnet und es gibt auch eine weitere
Eingabezeile flir handische Korrekturen.
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In der Tabelle ,Info-Betrieb™ erhalten sie einige Kennzahlen und Informationen zu Ihrer
Buchhaltung.

Die Informationen koénnen auch grafisch angezeigt und gedruckt werden.

Allgemeine Informationen zur Buchhaltung

Berechne die

von Monat 1 bis Monat 13

Buchhaltung gebucht bis Monat —— [vitte aus}

Zum jetzigen Zeitpunkt haben Sie einen vorlzufigen Gewinn in 68t

Ihr Umsatz in diesem Jahr betragt € 37.303,39]

An Anlagegtern (Betriebs- u. Geschaftsausstattung, ) haben Sie in diesem
jahr insgesamt € 0,00

Allfalige Nutzungseinlagen und eventuelle sonstige Kosten (z.B. Kosten fr ein Arbeitszimmer, KN

Diaten, etc.) sind - sofern noch nicht gebucht - ebenfalls noch zu berticksichtigen.

GEWINNFREIBETRAG - BERECHNUNG

1.647,0¢ 4+

AfA des e 0.00] em

Aufgrund des derzeitigen Ergebnisses werden Sie voraussichtiich folgenden

Uberschuss erzielen (linear hochgerechnet) 12.672,00

Davon konnen 13% Gewinnfrei steuerfrei werden 1.647,00

Bis zu EUR 30,000 werden diese 13%

Sie erhalten daher fix einen steuerfreien Freibetrag von 0

Den Rest konnen Sie steuerfrei erhalten, wenn Sie in dieser Hohe zusatzlich

in Wertpapieren gem. § 14 ESIG oder Anlagevermogen (B Maschinen, etc)

investieren. Das ware ein Betrag von [_o0q
Bisherige Investitionen eingeben: [ 0.,00]

Noch mégliche Investitionen: oo

BERECHNUNG DER VORLAUFIGEN EINKOMMENSTEUER

Aufgrund Ihres derzeitig hochgerechneten Ergebnisses und unter Berack-
sichtigung des Gewinnfreibetrages und AfA ergibt sich eine Einkommensteuer-
Bemessungsgrundiage von

Daraus ergibt sich eine voraussichtiiche Einkommensteuer von

Davon haben sie bereits Vorauszahlungen geleistet von
Ergibt voraussichtiich eine EST-Nachzahlung von

BERECHNUNG DER VORLAUFIGEN SOZIALVERSICHERUNG

aufgrund Ihres

Fr das gesamte Jahr 2017 sind laut Vor-

schreibung der SVA zu bezahlen:
Py KV vs SV=
(ool  oo0o] 000 bezahit=|

Aufgrund des kommt es 2u einer von

11.025,0

Rechnen?

\E

2.883,04]

legende Daten

Um aktuelle Werte zu erhalten, missen Sie immer auf den
Button Berechnen klicken. Die Berechnung dauert einige
Sekunden und es werden dann die aktuellen Werte angezeigt.

Wenn Sie das gesamte Jahr anzeigen wollen, so wahlen Sie als
Zeitraum immer Monat 1 bis Monat 13.

Wenn Sie nur einzelne Monate filtern mochten, so wahlen Sie
das/die Monat[e] aus.

Fur die Berechnung des 13% Gewinn-freibetrages ab 2010

A geben Sie hier an, bis zu welchem Monat die Buchhaltung

gebucht ist. Dadurch wird der bisherige Gewinn auf einen
Jahresgewinn hochgerechnet und davon 13% berechnet. Geben

| __ Sie auch die voraussichtliche Jahresabschreibung ein. Beachten

Sie aber, dass dieser Betrag nur als Vorinformation dient
und nicht eine detaillierte Berechnung durch den
Steuerberater ersetzt!

Hier sehen Sie auch die vorldufige Einkommensteuer-

lp berechnung aufgrund Ihrer derzeitigen Ergebnisses. Geben Sie

auch die bereits geleisteten Vorauszahlungen ein.

Auch eine vorlaufige Berechnung der Sozialversicherung findet
statt. Geben Sie hier auch die Zahlungen an
Pensionsversicherung, Krankenversicherung und
Nachzahlungen fiir Vorjahre ein. Diese finden Sie auf Ihren SVA-
Vorschreibungen.

Sollten Sie bei einer oder mehreren Buchungen eine
Kontonummer vergessen haben, so erhalten Sie hier einen
Hinweis. Korrigieren Sie dies dann!

Diese

Auswertung finden Sie in der Tabelle ,, Info Grafik®

Formein  Daten  Uberpeofen

EAFIBU_2017 - Kopie - Excel

Norbert Schuster [Steverberatung Stulik]

Grafische Informationen zur Buchhaltung / Verlauf Einnahmen und Ausgaben Testklient
Einnahmen Ausgaben Gewinn
Jamner 738843 2225.18 516325 800000
Februar 482740 305182 177558 -
Marz 177290 582035 404745
Aont 604565 266077 336488
Mai 178040 229205 51165 3
Jun 402841 290331 1.125.10
Juli 5.235.00 458131 65369 \
August 622520 530071 924.49 4.000,00
September 0,00 0.00 0.00 \
Oltober 0,00 0.00 0.00 b
November 0,00 0.00 0.00 00
Dezember 0,00 0.00 0.00
BLANZ.AB 0.00 0.00 .00
5 J - | |
Summe 37.303,39 28.855.50 844789 v/
1 2 3 a 5 6 7 8 9 1 12 3
00,0¢
4,000,
000,0¢
DARSTELLUNG GESAMTERGEBNIS e
Einnahmen )
Gaddnn o innahmen St Ausgaben
A
_— | — |
\
\Ausgaben
» Start | infos | Kontenplan  Stamm [Fehler| ‘Jaen | ‘Feb | 'Maer [Aprd Mai ‘Juni | [Nl (Mg [Sept| 'OM' ‘Now 'Dez | |8l Komtoabruf | UVA KU  WE-Buch | InfoBetrieb | Saldeniste _Info Grafik | .. (¥ ‘

Berett
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Weiters werden weiter unten noch 2 Grafiken dargestellt und zwar:

- Detail der Einnahmen
Wobei hier die besten 5 Erléskategorien detailliert und der Rest in
Summe ,Sonstiges" angezeigt wird.

- Detail der Ausgaben
Wobei hier die 16 héchsten Ausgabenkategorien detailliert und der
Rest in Summe ,Sonstiges™ angezeigt wird.

Grafische Informationen zur Buchhaltung / Detail der Einnahmen und Ausgaben Testklient

EINNAHMEN AUSGABEN

wTelefon (38]

Start | nfos | Kontenplan | stamm  EFaNGEH [BSkn [FABY [Mskrel (A M) el i) (i) [Septl RN ISR 0% [l xomosbr | WA | KU | WEBuch | o Betrieb | Saldeniste _info Grafik | .. @ .
Bereit 23 o m o - 1 + 2%
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In der Tabelle ,,Kontenabruf* kénnen Sie sich jedes beliebige Konto auflisten lassen. Dabei
sehen Sie samtliche Informationen einer jeden Buchung und erhalten auch den korrekten
Saldo des Kontos getrennt nach SOLL und HABEN.

Standard 2 Standard 3 Standard

Gut Neutral Schlecht ~ Enfugen

a6 - £ | wonmy
Abruf Einzelkonten / Kostenstellen / Personenkonten Tastklont|
Nommer. [ 12T Erzaliarto ] Abfrage sarten
Datum Beleg | [ Einnahme | WMWC | MWBetrag | Ausgabe VSC__|VST.Beirag| Konio |
12012017 ] 8 GEV, WE 28272 420 4212 12
2012007 9 WE 32426 a0 404 12
802017 5853 am a2 1
18.01.2017 570 an 395 12
18012017 4884 a0 EA 12
02.02. 2017 81,00 420 1350 12
02 02 2017 43536 420 7256 12
02.02. 2017 996,94 420 166,16 12
03,03 2017 2159 am EIEETY
13,03 2017 956 a2 w09 1z
2032017 25391 an 42312 12
B3 2017 o am 700 12
1.04.2017 122,94 420 049 12
06.05 2017 189,00 a0 30,00 12
19.05.2017 209 420 349 12
19,05 2017 9% am 016 12
12 06 2017 0850 4z [T
02.06.2017 nn 420 4 12
15.06 2017 '8.88 a0 648 12
15.06.2017 160,49 420 %75 12
22 06 2017 96,10 a0 %935 12
01.07 2017 3,36 420 889 12
o7 2007 200 4 7000 12
107 232 am w12
1072017 236 an 62,06 12
14.07 2017 49.08 a0 818 12
03.08.2017 1.197.00 420 199,50 12
03.08 2017 a0 11,62 12
03.08 2017 4476 420 746 12
03 08 2017 24156 a0 4026 12
16.08 2017 175325 am 2.2 12
16.08.2017 18350 420 EIC T
16.08.2017 1, 420 862 12
23.08 2017 140 GEV, WE 89,22 a0 14,87 12
082017 141 BVS, Regeneration 661t 252,00 420 4200 12
0,00 120%.01 201567
SOLL 10.078.34
Stat | Infos | Kontemplan | Stamm ||Fehier)] | Jaen | [Febl| | Mserz | [Apni | | Mai [Jumi| [[hui| [Asg)| |Sept| Gk [Now| [Dez) (Bl Kontoabrut | UVA | KU WE'Buch | infoBetrieb | Saldemiste | InfoGrafk || .. (&

........ ® = 1 +

Im Feld Konto geben Sie die Nummer des gewlinschten Kontos ein und driicken dann die
ENTER-Taste.

Wahlen Sie aus, ob Sie ein Einzelkonto, eine Kostenstelle oder ein Personenkonto
abrufen wollen. Infos zu Kostenstelle und Personenkonten finden Sie auf Seite 27.

Die entsprechende Konten-/Kostenstellenbezeichnung wird automatisch angezeigt.

Danach klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache ,,Abfrage starten". Sie erhalten
dann eine kurze Meldung, dass die Auflistung einige Zeit dauert. Es werden dann samtliche
Buchungen auf dem Konto, der Kostenstelle bzw. dem Personenkonto aufgelistet.

Die Aufstellung kénnen Sie natirlich auch ausdrucken.
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In der Tabelle Kontendruck kénnen auch alle bebuchten Konten ausgegeben und
ausgedruckt werden. Dazu muss nur der Button ,Alle Konten auflisten™ gedriickt werden.
Danach erstellt das Programm samtliche Konten.

ACHTUNG! Diese Funktion bendétigt zum Teil etwas langer. Je nach Umfang der
eingegebenen Daten und der Schnelligkeit Ihres PC’s kann dies schon mal
15 Minuten oder ldnger dauern.
Wir empfehlen, diese Funktion nur am Jahresende fir Kontrollzwecke zu
verwenden.

EARIBL 2017 - Kopie - Eacel NorbertSchuster [Steverbetung Stulk] 8 — 0

Standard 3 Standard

Neutrsl Schlecht . o

PP 12'sn a0
Fabier | sien | | Feb  (wiser| [Apnl | [Wiail WAl | [Hug Sept oi| [New) [BeE) (Bl komasbr | UVA KU WEBuch | infoBetred | Saldeniste Info Graik | EACRAGRAUNG| Kontendruck |TEMGME .. %
5 (T m - L + 100%

Wenn Sie die Konten anschlieBend ausdrucken mdéchten, so empfehlen wir Ihnen, zuerst
die Druckvorschau durchzufiihren und die Anzahl der bedruckten Seiten zu notieren.
Geben Sie beim Drucken dann die Anzahl der Seiten (z.B. 1 bis 20) ein.
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In der Tabelle ,WE-Buch"™ kénnen Sie ein Wareneingangsbuch generieren und dieses auch
ausdrucken. Die Waren werden korrekt getrennt auf die einzelnen Warenkonten, welche
Sie im Kontenplan definiert haben, ausgegeben.

Natdrlich werden auch die Gesamtsumme und die Summen pro Warengruppe berechnet.

Norbert Schuster [Steerberatung Stulk] (8

Varheriger Michster

5 Freibandanmerkungen anzeigen s,

'Wareneingangsbuch Februar 2017 WE-Buch erstellen Testklient|
S - . e e e e e
i i 0 1 2
02022017 18 LF S.pA - WE We X
12,02 2017 19 GEV, WE Warenen auf 20% 81,00 100
02,02 2017 20 Stosiner, WE Warsnsinkaut 20% 435,36 4353

12.022017 20 Stoelner, WE Warenemnkauf 20% 996,34

151330 2347

neben dem Monatsfeld.
AnschlieBend klicken Sie auf die

werden dann samtliche
Warenbewegungen des Monats
aufgelistet und auf die einzelnen
Warengruppen (wie im Kontenplan
angelegt) aufgeteilt.

Schaltflache ,WE-Buch erstellen".

Wahlen Sie das Monat aus, flir welches
Sie das Wareneingangsbuch erstellen
mochten. Dazu klicken Sie auf den Pfeil

Es

Info Grafik | EA-REchung | | .. &

. Konenplan | stamm el [aeAT| b [Wamera) [\Ape |WASi i) | Al \Sept] ok [evl| [BeE) JEil| kortoabeuf | WA | KU _WEBuch oo Batieb | Saldenkste . .
B D m-

Das Wareneingangsbuch kann auch ausgedruckt werden.
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Wird bei Ihnen eine Betriebs- oder Umsatzsteuersonderprifung durchgefiihrt, verlangt der
Finanzamt-Prifer eine Textdatei Uber alle Buchungsdaten des zu priifenden Zeitraumes.
In der Tabelle ,Textdatei" konnen Sie diese erstellen.

Alle

Machst === Bl
5 Frefhandsnmarkungen SIZeigen g iebe

ly- Wéhlen Sie den Zeitraum aus, fir
; welchen Sie die Textdatei erstellen
Mit diesem Programmpunkt koanen Sie auf sinfache Wisise sine

.5
e mochten (von Monat bis Monat).
Legan Sie bitte nachioigend den Zeitraum fest: /
Textdatsi srstellenvon Monat [T ] bis Textdatei erstellen \ K”Cken Sle auf dle Schaltﬂache
.>

~Textdateien erstellen".

Im Zug siner Batrisbsprufung durch dis Finanzverwaltung kann der
hun s Te i verlangen.

Beachten Sie auch eventuelle Hinweise
im Info-Feld bzw. auch darunter.
Insbesondere wenn Sie vergessen haben,
einige Kontonummern zu vergeben, dann
sollte die Ausgabe erst durchgefiihrt
werden, wenn alle Buchungen mit einer
Kontonummer versehen sind.

Sie dirfien nicht jede Buchung mit einem Kanto versehen haben!
IDadurch ware die Texadztei nicht komekt. Geben Sie blgendermalien vor

. [Feb | [Maarz | | April | Mal [ el [ ol | Aug [Sept| OB [Wow | Dez | Bl | omoabrot | UvA | KU | WEBuwh | InfoBatrieb | Saldenkste | info Grafik || EA‘Rechnung | | Komtandruck | Textdatei | Gesamt

Die Textdateien finden Sie nach der Erstellung im Verzeichnis C:\EAFIBU\ 2024\ (dieses
Verzeichnis muss vorhanden sein) unter dem Dateinamen fibu24.csv und
kontenplan24.csv.

Ab der Version 2018 werden diese im CSV-Format erstellt, wodurch sie einfach in Excel
bzw. der Finanzsoftware eingelesen werden kénnen.

Bevor Sie die Textdatei erstellen, Uberpriifen Sie bitte in der Tabelle ,Fehler’ ob keine
Fehler in den Buchungen vorhanden sind, da ansonsten keine korrekte Textdatei erstellt
wird!

Auch darf zwischen den Buchungen keine Leerzeile sein, da ansonsten folgende Buchungen
nicht ausgegeben werden.
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In der Tabelle ,Saldenliste" ist eine aktuelle Saldenliste vorhanden. Diese aktualisiert sich
bei jeder Eingabe und ist automatisch immer am aktuellsten Stand.

Auf der Saldenliste sind sowohl die Kontensalden der einzelnen Monate wie auch die
Gesamtjahressalden ersichtlich.

@ 9 & (a5 [ /i Arbeitsmappe schotzen und freigeben

a Wl el ? It
0 [e 5 B e 3

Thesauns - Barrerefreheit Intelligente  Obersetzen 1 Vorheriger Nachster oy coc Blattschutz Arbetsmappe Arbeitsmappe
h L SFihandnmerkungen 0S8N | sufheben  schitzen  freigeben |7 Anderungen nachverfolgen ©

Rechtschreinung Sorache Yommentare Andenungen -
a2 - s v
SALDENLISTE 2017 Firma: Testklient 2
Kot Bezeichnung seener  Februar  Mar Aprt ™ ot Jui August  September Okiober Hovember Deember Bianz Gesamt
ERTRAGS. UND AUIWANDSKONTEN

ennahmen 10% i 500 o] 2em3s oW Tarar o0 500

2fEnnatmen 20% areoso| sasarao| 17m2s0| 3sm| i7mess| 2im7|  ase000| szs2

feenatmence | ool ool  osol ool  es| oo 0,00 090

i 000 000 600 080 o 000 000 500

s 0% 000 000 020 o oo 000 000

8 . . 000 000 000 080, om0 0% o) 000

T[scasmmsergirzen 00 0,00 000 000 0% 000 000 000

efSonssge Ercae 000 000 000 000 oos|  soses| zoss00 000

0 000 050 000 05 050 000

To[Kudensiants 000 000 00 00 0% 090 000 000

1[Wavenerkaat 10% 00 000 090 000 050 090 000 0,00

12| warenenksst 20% e338| aseros| smm|  wees|  21822| name]  2esn

=g o am aml anm
UBil]| Xontoabruf | UVA | KU | WE-Buch | InfoBetrieb | _Saldenliste | Info Grafik 0 « 0

Die Einnahmen und Ausgaben werden auch saldiert und Sie ersehen sowohl monatlich als
auch fur das gesamte Jahr ihr erwirtschaftetes Ergebnis (Uberschuss bzw. Verlust).

Summe Einnahmen 738843 | 482740 177290 604565 178040| 402841 523500 | 622520 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 37.303,39
Summe Ausgaben 222518| 305182 582035 268077 228205 280331 458131 530071 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 28.855,50
UBERSCHUSS (+) / VERLUST (-) 546325 | 177558 404745 336438 B1165 | 112510 653,69 924,49 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8.447,89
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Als kostenpflichtiges Zusatzmodul gibt es die Tabelle ,EA-Rechnung".

Damit ist es mdoglich, in der Tabelle ,EA-Rechnung" eine komplette Einnahmen-
Ausgaben-Rechnung fiur Ihre Steuererklarungen zu erstellen.

Es besteht auch weiters die Méglichkeit, die EA-Rechnung flir einen bestimmten Zeitraum
abzurufen (z.B. fir monatliche Vorlage beim AMS).

EAFIBU_2017 - Kopie - Excel Norbert Schuste [Steuerheratung Stul] 8

(7 Alle Kommertan

Blanse
5 Freihandanmarkungen anzeigen yupn oo

Testiiient Drucken von Manat 1
Tesmrancne

Steuer-hr 20-1234567

Wahlen Sie hier den Beginnmonat fir die EA-
Rechnung aus.
) [
3 i

%” Waéhlen Sie hier den Endmonat fir die EA-
i Rechnung aus.
m Mdchten Sie z.B. eine EA-Rechnung von April bis
= Juni, so wahlen Sie als Beginnmonat 4 und als
) Endmonat 6.
s , Klicken Sie auf ,Erstelle EA-Rechnung". Nach
kurzer Zeit haben Sie eine komplette
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung zur
Verfligung.
Mochten Sie eine EA-Rechnung fiir das gesamte
Jahr einschlieBlich der Abschluss-buchungen, so

- [heb [Wiserz| [pri Wi [duni | [k g | Sept | [K [Wow [Bez| [B] romombnr | wua | k0 wemwn  wosanen | sasewse | wol WwHhlen Sie 1 bis 13.

........

Ab Version 2020 kénnen drei verschiedenen Uberschriften ausgewéhlt werden:
e EINNAHMEN - AUSGABEN - RECHNUNG + {JAHR}
VORLAUFIGE EINNAHMEN - AUSGABEN - RECHNUNG + {JAHR}
SALDENLISTE von MONAT bis MONAT + {JAHR}

Auch kann das Wort EINNAHMEN-AUSGABEN-RECHNUNG durch UBERSCHUSSRECHNUNG
ersetzt werden.
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Im Fehlerprotokoll ist schnell und einfach ersichtlich, wo und wann Fehler in der FIBU
entstanden sind.

e ———

A9 . £
FEHLERPROTOKOLL BUCHHALTUNG Testklient

IDas folgands Protokall zsigt thnen Fahler in Ihrer Einnahman-Ausgaben-Autzeschnung auf, die Sie fir sine
ortinungsgemalla Buchhaung unbedingt korigieren solten.

Feerbe | Feblerbe | Fenerbe | feerbe | Fehierbel

[Solfen S e einen oder mehrers Exniage
Koerigieren” vorlnden. =0 deerpeen Sie bits
[EAFIBU in den jowsilgon Monaien der oogan
Tabelle und barvieigen Sie dendio Feriert

Start | infos | Kotenplan | Stamm _Foher |[en[FGBN) [iisera) NAprLY |Wiai i) (VR VAl [Sept) ok [Moe) [DeEl JEi komosbrat | UVA | KU | WEBuch | ifaBelied | Saldeniste  InfoGratk | .. (@
fehler | B m o - ' + ow

Die angefiihrten Fehler sollten fir eine ordnungsgemdidBe Buchhaltung unbedingt
korrigiert werden!
Beachten Sie bitte!

Fir jeden Beleg Ihrer Buchhaltung ist eine Buchungszeile zu verwenden (auBer die
Rechnung muss auf mehrere Konten aufgeteilt werden) !

Jede Buchungszeile hat zu enthalten:
- Datum
- Beleg-Nummer
- Buchungstext
- Betrag (Einnahme/Ausgabe)
- Vorsteuer/Mehrwertsteuercode (falls zutreffend)
- Konto-Nummer

Zwischen den Buchungen dirfen keine Leerzeilen gemacht bzw. irgendwelche Notizen
eingetragen werden!
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Bei der monatlichen Erfassung der Einnahmen und Ausgaben
kann nun neben der Kontonummer auch eine Kostenstelle (KST) || Konto] KST | PNR |
sowie ein Personenkonto (PNR) eingegeben werden. Diese
beiden Nummern kdénnen frei vergeben werden.

Kostenstellenauswertung

Sie wollen z.B. bei einem Auftrag sehen, wie viel librig geblieben ist.
Dazu geben Sie bei den Ausgaben und den Einnahmen zu diesem Auftrag eine KST-
Nummer ein.

Datum | Beleg Text / Vorgang Einnahmen = MWC  MW-Betrag | Ausgaben © VSC " VSt-Betrag |[Konto] KST | PNR |
Ubertrag aus Vorjahr 0,00 0.00
07.01.2015 1|Ausgabe zu Auftrag 1 250,00 420 4167 12 1
09.01.2015 2|Ausgabe zu Auftrag 1 350,00 420 58,33 12 1
13.01.2015 3|Fahrtkosten zu Auftrag 1 65,00 0,00 56 1
15.01.2015 4|Lohn Monteur 1.350.00 0,00 21 1
15.01.2015 5|Lohnnebenkosten Monteur 1.282.00 0,00 26 1
26.01.2015 6|Erlis Auftrag 1 6.525.00 120 1.087.50 2 1

Fir eine Auswertung wechseln Sie in die Tabelle ,Kontoabruf* geben die jeweilige KST-
Nummer ein und wahlen Kostenstelle als Auswertung aus. In diesem Beispiel wirde
beim Auftrag 1 (KST 1) EUR 2240,50 Ubrig bleiben.

Abruf Einzelkonten / Kostenstellen / Personenkonten Demo
Mummer: | 1 I Kostenstelle ] Abfrage starten [Kostenstelle 1 |
Datum | Beleg | Buchungstext [ Einnahme [ MWC [ MWBetrag | Ausgabe | VSC [VST-Betrag[ Konto |
07.01.2015 1 Ausgabe zu Auftrag 1 250,00 420 41,67 12
09.01.2015 2 Ausgabe zu Auftrag 1 350,00 420 58,33 12
13.01.2015 3 Fahrtkosten zu Auftrag 1 65,00 0,00 56
15.01.2015 4 Lohn Monteur 1.350,00 0,00 21
15.01.2015 5 Lohnnebenkosten Monteur 1.282,00 0,00 26
26.01.2015 6 Erlés Auftrag 1 6.525,00 120 1.087,50 2
6.525,00 1.087,50 3.297,00 100,00
HABEN I -2_24[].50!

Personenkonten

Um zu ermitteln, wie viel Umsatz ein Kunde im Jahr gebracht hat bzw. wie viel Umsatz
man bei einem Lieferanten im Jahr gemacht hat, ist es nun mdglich, eine freie
Personennummer bei der monatlichen Erfassung zu vergeben.

Um z.B. dann alle Umsdtze an unseren Lieferanten 1 zu ermitteln (zB fir Kontrolle eines
Bonus) wird in der Tabelle ,Kontoabruf* die jeweilige Personennummer eingegeben und
als Auswertung Personenkonto ausgewahlt.



Datum | Beleg Text / Vorgang Einnahmen © MWC ° MW-Betrag | Ausgaben § VSC  VSt-Betrag |Konto] KST ] PNR]
Ubertrag aus Vorjahr 0.00 0.00

07.01.2018 1|Lieferant 30 250,00 420 41 67 12 30
09.01.2018 2|Lieferant 31 350.00 420 5833 12 k)l
13.01.2018 3|Lieferant 32 65,00 420 10,83 51 32
15.01.2018 4|Lieferant 30 1.350,00 420 22500 51 30
15.01.2018 4|Lieferant 30 1.282.00 420 213 67 54 30
26.01.2018 6|Lieferant 32 650.00 420 108,33 12 32

In diesem Beispiel wirden wir beim Lieferanten 30 insgesamt EUR 2,882 brutto bzw. EUR

2,401.66 netto Umsatze gemacht haben.
Genauso erfolgt dies auch auf der Kundenseite (Einnahmen).

Abruf Einzelkonten / Kostenstellen / Personenkonten

Demo

Nummer: | 30 b Personenkonto | Abfrage starten [Lieferant 1

SOLL 2.401,66

Datum | Beleg | Buchungstext [ Einnahme [ MWC [ MWBetrag | Ausgabe | VWSC  [VST-Betrag| Konto |
07.01.2015 1 Lieferant 1 250,00 420 41,67 12
15.01.2015 4 Lieferant 1 1.350,00 420 22500 51
15.01.2015 5 Lieferant 1 1.282,00 420 213,67 54

0,00 2.882,00 480,34

Die Beschriftung der Kostenstellen und Personenkonten (Kunden- und Lieferanten) erfolgt

in der Tabelle ,,Kontenplan®




Ab 01.01.2007 ist das neue Betrugsbekampfungsgesetz in Kraft getreten. Dadurch sind
verscharfte Vorschriften fir die Fihrung der Grundaufzeichnungen eingetreten. Bei
Verwendung der EA-FIBU missen Sie fir die OrdnungsmaBigkeit folgende Punkte
einhalten:

1.) Geben Sie bei jeder Buchung alle erforderlichen Daten wie Datum, Belegnummer,
Buchungstext, Betrag, Vorsteuer/Mehrwertsteuercode und Kontonummer
ein. Dies ist Voraussetzung fir die OrdnungsmaBigkeit und auch im Falle einer
Prifung durch die Finanz wichtig, da die Datensatze dem Finanzprifer als Textdatei
Ubergeben werden missen und infolgedessen die Datensadtze auch vollstandig und
richtig sein mussen. Geben Sie das Datum im Format TT.MM.]JJl1] (also z.B.
15.10.2019) und nicht eventuell in einem Kurzformat (z.B. 15.0kt.) ein!

Ab der Version 2008 werden Datum, Beleg-Nr. und Buchungstext bei der Eingabe
auf Richtigkeit und Vollstandigkeit Gberpriuft.

2.) Bedenken Sie, dass alle Ihre Eingaben und Anderungen in der Datei ab der
Version 2007 komplett protokolliert werden. Dies ist ab 01.01.2007 aufgrund
des Betrugsbekdmpfungsgesetzes notwendig. Wenn Sie z.B. also Anderungen im
Dezember 2007 fiir den Monat Janner 2007 vornehmen, so wird dies aufgezeichnet
und ein Finanzprifer sieht dies im Zuge einer eventuellen Prifung.

3.) Versuchen Sie auch nicht mit irgendwelchen ,Tools" den Blattschutz in den Tabellen
aufzuheben bzw. den Freigabeschutz der Datei aufzuheben oder in irgendeiner Form
zu andern. Dieser Schutz hat seinen Sinn und es ist nicht notwendig, diesen zu
umgehen.

4.) Verwenden Sie auf keinen Fall die Funktionen Kopieren/Einfiigen,
Ausschneiden/Einfiigen bzw. Drag&Drop mit der Maus. Dabei k&nnen
Formelfehler entstehen, wodurch die Berechnungen in der gesamten Datei dann
nicht mehr korrekt sind!

Sollten Sie diese Punkte nicht befolgen, miissen Sie damit rechnen, dass Fehler
in der Datei auftreten konnen bzw. eine ordnungsgemaBe Aufzeichnung nicht
gegeben ist und dies finanzrechtliche Folgen fiir Sie haben konnte!

Wir empfehlen Ihnen daher in Ihrem eigenen Interesse, diese Punkte
einzuhalten!




Wenn ich in der Tabelle ,Info Betrieb™ auf Berechnen drlicke, erhalte ich folgende
Fehlermeldung:

Microsoft Visual Basic

LaufzeitFehler 13"

Typen unvertraglich

| Beenden | | Hilfe |

Dies passiert dann, wenn Sie eine Einnahme (Spalte Einnahme) mit einer
Ausgabenkontonummer bzw. eine Ausgabe (Spalte Ausgaben) mit einer
Einnahmekontonummer versehen haben. Dieser Fehler passiert haufig bei
Gutschriften (Waren, Strom, Gas, etc.). Lesen Sie dazu ab Seite 12 beziglich
Verbuchung von Gutschriften und Skonto. Uberpriifen Sie die Tabelle ,Fehler".
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